
Checkliste: DSGVO-konforme Newsletter-Anmeldung 

Nutzen Sie diese Checkliste, um sicherzustellen, dass Ihre Newsletter-Anmeldung alle 
rechtlichen Anforderungen erfüllt. Haken Sie jeden Punkt ab, sobald er umgesetzt wurde. 
Diese Liste dient als praktische Kontrolle und Dokumentation für Ihre interne Compliance. 

☐ E-Mail-Adresse als Pflichtfeld im Anmeldeformular vorhanden 

☐ Checkbox für Einwilligung ist NICHT vorausgefüllt 

☐ Einwilligungstext ist klar und verständlich formuliert 

☐ Link zur Datenschutzerklärung ist gut sichtbar und funktionsfähig 

☐ Hinweis auf Widerrufsrecht ist im Anmeldeformular vorhanden 

☐ Anmeldeformular ist übersichtlich gestaltet und benutzerfreundlich 

☐ Bestätigungs-E-Mail wird automatisch nach Anmeldung versendet 

☐ Bestätigungslink ist eindeutig und personalisiert 

☐ Bestätigungslink kann nur einmal verwendet werden 

☐ Bestätigungslink ist zeitlich begrenzt (z.B. 48 Stunden) 

☐ E-Mail-Text der Bestätigungs-E-Mail erklärt den Prozess deutlich 

☐ Hinweis in Bestätigungs-E-Mail: E-Mail kann ignoriert werden bei Nicht-Anmeldung 

☐ Zeitstempel der Anmeldung wird gespeichert 

☐ Zeitstempel der Double-Opt-In-Bestätigung wird gespeichert 

☐ IP-Adresse bei Anmeldung wird protokolliert 

☐ IP-Adresse bei Bestätigung wird protokolliert 

☐ Wortlaut der Einwilligungserklärung zum Zeitpunkt der Anmeldung wird gespeichert 

☐ Protokolldaten sind sicher gespeichert und vor unbefugtem Zugriff geschützt 

☐ Automatische Löschung der Protokolldaten nach definierter Frist ist eingerichtet 

☐ Willkommens-E-Mail wird nach erfolgreicher Bestätigung versendet 

☐ Jeder Newsletter enthält einen gut sichtbaren Abmelde-Link 

☐ Abmelde-Link funktioniert mit einem Klick ohne Login 

☐ Impressum ist in jedem Newsletter enthalten 

☐ Absenderadresse und -name sind in jedem Newsletter klar erkennbar 

☐ Abmeldung ist mit einem Klick ohne weitere Schritte möglich 

☐ Abmeldebestätigung wird per E-Mail versendet 

☐ E-Mail-Adresse wird sofort aus dem aktiven Verteiler entfernt 

☐ Abgemeldete Adressen werden in Sperrliste aufgenommen 

☐ Abmelde-Prozess wurde getestet und funktioniert einwandfrei 

☐ Datenschutzerklärung enthält alle Informationen nach Art. 13 DSGVO 

☐ Zweck der Datenverarbeitung (Newsletter-Versand) ist in Datenschutzerklärung 
beschrieben 

☐ Rechtsgrundlage (Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO) ist in Datenschutzerklärung angegeben 

☐ Speicherdauer ist in Datenschutzerklärung definiert 

☐ Hinweis auf Widerrufsrecht ist in Datenschutzerklärung enthalten 

☐ Kontaktdaten des Verantwortlichen sind in Datenschutzerklärung angegeben 

☐ Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten sind angegeben (falls vorhanden) 

☐ Gesamter Anmelde- und Abmeldeprozess wurde End-to-End getestet 

☐ Dokumentation des Newsletter-Prozesses ist vollständig und aktuell 


